附件5

2020年深圳市中小微文化企业入驻市级文化产业园区办公用房租金补贴申报指南

一、设定依据
（一）《深圳市文化产业发展专项资金资助办法》（深府规〔2020〕2 号）;
（二）《深圳市文化广电旅游体育局文化产业发展专项资金扶持计划操作规程》（深文规〔2020〕3号）；
（三）《深圳市文化和体育产业专项资金管理办法》（深文规〔2020〕2号）。
　二、支持对象
本资助计划资助对象是在深圳市注册、具有独立法人资格并入驻市级以上（含市级）文化产业园区办公的中小微文化企业。
　三、申报条件
1. 企业已入驻经认定的市级以上文化产业园区办公。
2. 企业上一年（2019）营业收入不超过1亿元。
四、资助方式、数量及范围
（一）资助方式及数量：事后资助。无数量限制，每年组织申报审核一次，经综合评定确定资助名单和资助金额。
（二）资助标准：按年度给予补贴，单个企业最高不超过上一年已支付租金50%，且总额不超过100万元，补贴面积不超过500平米，补贴期限不超过3年（36个月）。已获得市级房租配套补贴满三年的企业，不再予以资助。商铺类用房不享受本资助计划补贴。
　　 五、申报材料
企业登录深圳市文化广电旅游体育局文化产业申报系统（网址：http://203.91.45.55:8003/），选择“中小微文化企业入驻市级文化产业园区办公用房租金补贴”栏目，在线填报申报书，提供通过该系统打印的申报书纸质文件原件。
（一）房租补贴申报书。
（二）企业近三年度（2017—2019）会计报表的年度审计报告。
（三）税务部门提供的企业近三年度（2017—2019）的纳税证明。
（四）房屋租赁合同复印件。
（五）房租缴纳费用明细表及相关凭证材料。
（六）其他有助于进一步介绍企业的相关补充材料（企业根据实际情况提供，如无可不提供）。
以上材料均验原件存复印件，复印件按A4纸型制作双面打印，编排目录页码并装订成册，一式二份，加盖公章（骑缝章）。
　　六、受理机关
（一）受理机关：深圳市文化广电旅游体育局。
（二）受理时间：
网上填报受理时间：2020年5月11日至2020年5月29 日18时。
初审结果发布时间：2020年6月22日至2020年6月24日，由申报系统反馈审核结果信息。通过初审的企业根据系统信息要求的时间和地点，按本指南第五项指引提交书面材料，逾期不予受理。
[bookmark: _GoBack]（三）受理地点：深南中路1043号文化大楼一楼受理窗口。
（四）咨询电话：25986972,25942986。
　　七、决定机关
深圳市文化广电旅游体育局。
　　八、申报和审核程序（流程图）
网上申报——网上初审——提交书面材料——市文化广电旅游体育局委托财务审计——市文化广电旅游体育局党组会议审议——社会公示——市文化广电旅游体育局下达资金计划——拨付资助经费。
九、办理时限
此项目为2021年储备项目，2020年完成评审，2021年拨付资金。
　　十、其他相关事项
（一）我局没有和任何中介机构合作，也从未委托任何单位或个人代理资金申报事宜，请项目申报单位自主申报。我局将严格按照有关标准和程序受理与评审，不收取任何费用。
 (二)申报企业在专项资金的申报、使用、审核、管理等过程中存在以下情形的，将按专项资金管理相关规定予以处理，并视情节轻重列入专项资金失信名录或风险提示名单，向市相关财政资金管理部门予以通报：
1、在申报过程中弄虚作假，骗取专项资金的。 
2、拒不执行信息报告制度的。
3、违反规定多头申报专项资金的。
4、其他违反专项资金管理制度的行为。
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